Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Starostka mésta Dobrise
vyhlasuje

v souladu s ust. § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich Gzemnich samospravnych celk(
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon ¢. 312/2002 Sb.)

VYBEROVE RIiZENI
na obsazeni funkce vedouciho uradu

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU DOBRIS

Misto vykonu prace: mésto Dobfis, spravni obvod Méstského uradu Dobfis
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Platové zafazeni: 12. platova trida, dle NV 263/2018 Sb., 332/2018 Sb.

Pfedpokladany termin nastupu:  jmenovani do funkce dle dohody
po ukonceni vybérového fizeni

Charakteristika vykonavané cinnosti:

e plnéni povinnosti dle ustanoveni zakona ¢. 128/200 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich
predpisl a dalsSich pravnich predpisu, v platném znéni, zejména zajistovani vykonu
pfenesené a samostatné plsobnosti,

e plnéni povinnosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb.,

e komplexni zajiSténi prenesené plisobnosti vykonu statni spravy
ve spravnim obvodu mésta Dobfis,

e zabezpecovani pfipravy jednani rady mésta a zastupitelstva mésta,

e plnéni ukoll uloZenych zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou,

e zajistovani plnéni usneseni zastupitelstva mésta, rady mésta,

e plnéni ukoll statutarniho orgdnu zaméstnavatele podle zvlastnich predpist vaci
zaméstnanclim mésta zafazenym do méstského uradu,

e komplexni zajistovani pracovné pravnich vztahl zaméstnanci méstského Uradu,

e fizeni a koordinace vSech ¢innosti a odborl méstského Uradu,

e priprava podklad( a Gcast na zasedanich rady mésta a zastupitelstva mésta,

e vydavani spisového fadu, skartacniho radu a pracovniho radu
a dalSich internich aktd fizeni,

e odpovédnost za plnéni ukoll vyplyvajicich z ¢innosti
na useku samospravy, véetné ¢erpani rozpoctovych prostredkd,

e koordinace vlastni ¢innosti s ¢innosti starosty.
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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika:

Pozadavky na uchazece v souladu s ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

statni ob¢an Ceské republiky, popfipadé fyzickd osoba, ktera je cizim statnim ob&anem
a ma v Ceské republice trvaly pobyt,

fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let,

zpUsobilost k pravnim ukondm,

bezuhonnost,

ovlada jednaci jazyk,

spliiuje dalsi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti

stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Pozadavky na uchazece v souladu s ust. § 5 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

spliiuje predpoklady podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,

ma nejméneé triletou praxi, ktera musi byt spInéna v priibéhu 8 let bezprostifedné

predchdzejicich jmenovani do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfivykonu spravnich ¢innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu samospravnému
celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé
uvolnéného pro vykon této funkce.

Odborné kvalifika¢ni predpoklady:

Dosazené vzdélani: vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu;
Odborné znalosti: znalost pravnich predpist z oblasti verejné spravy a persondlni

oblasti (zdkon €. 262/2006 Sb., zakonik prace; zakon ¢.
128/2000 Sb., o obcich; zdkon ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
Uzemné samospravnych celk(; zakon ¢. 159/2006 Sb., o stfetu
zajmQ; zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad);

PocitaCové dovednosti: znalost prace na PC (MS Office, Word, Excel, internet);
Ridi¢sky prikaz: skupiny ,,B“ — aktivni fizeni osobniho automobilu;

Dalsi pozadavky:

schopnost fidici a koncepéni prace,

analytické, tvarci a strategické mysleni,

samostatnost, spolehlivost, peclivost,

organizacni a rozhodovaci schopnosti, tymovy pfistup,
schopnost implementace zmén a novych postupd,

aktivni a zodpovédny pristup k pInéni svérenych ukold,
znalost personalni problematiky,

vyborné komunikacni schopnosti a schopnost jednat s lidmi,
kultivovany pisemny a Ustni projev,

casova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni, odolnost proti stresu,
pozitivni vztah k novym technologiim,

ekonomické znalosti v oblasti verejné spravy.
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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Nabizime:

e prileZitost k dalSimu profesnimu rozvoji,
e mobilni telefon, notebook,
e prispévek na penzijni pfipojisténi, stravovani a pojisténi odpovédnosti.

Pisemna pfihlaska uchazece musi obsahovat tyto nalezitosti:

e jméno, prijmeni a titul uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,

e statni pfislusnost uchazece,

e misto trvalého bydlisté uchazece,

e (islo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni jde-li o ciziho statniho ob¢ana
e kontaktni udaje uchazece (telefon, e-mail)

e datum a podpis uchazece.

K pfihlasce je nutno pfipojit:

K samostatné prihlasce je podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich
samospravnych celk(l a o zméné nékterych zdkon(, v platném znéni, je nutno pfipojit
doklady dle § 7, odst. 5 vySe uvedeného zakona o Ufednicich, a to:

a) strukturovany profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zaméstnanich, odbornych znalostech tykajicich se spravnich ¢innosti a dovednostech,
véetné aktudlni fotografie;

b) motivacni dopis;

c) vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnik( téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskych statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim;

d) ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani;
e) pripadné prosté kopie dokladu o ziskani odbornych zplsobilosti;

f) osvédceni dle zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni
Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdé&jsich predpisd;

g) Cestné prohlaseni o bezihonnosti — dotyény nebyl v poslednich 5 letech pravomocné
uznan vinnym za prestupek nebo spravni delikt;

h) souhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro ucely tohoto vybérového
fizeni, ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl;

Misto, zplisob a lhita pro podani pfFihlasky:

Prihlasku v pisemné podobé s poZzadovanymi doklady

a) zasilejte doporucené postou nejpozdéji do 30. 4. 2019 (v této Ihaté musi byt prihlaska
dorucena do podatelny Méstského uradu Dobfis) na adresu:
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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Méstsky ufad Dobfis

k rukdm starostky mésta Dobfis
Mirové namésti 119

263 01 Dobfis

Zalepenou obdlku oznacte heslem:
»Neotevirat - Vybérové fizeni — vedouci Gfadu/ tajemnik”.

b) je mozné dorucit osobné, se stejnym oznacenim obalky, do podatelny Méstského uradu
Dobfi§, Mirové namésti 119, 263 01 Dobfis, nejpozdéji do 2. 5. 2019, 14.00 hodin.

Po vyhodnoceni pfihlasek bude vybérové fizeni pokrac¢ovat Ustnim pohovorem

s nejuspésnéjsimi uchazeci. Vybrani uchazeci budou o presném Case a misté pohovoru
informovani predem telefonicky/e-mailem. S sebou si pfinesou platny obc¢ansky prikaz
¢i jiny prakaz totoZznosti.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv toto vybérové fizeni zrusit bez udani ddvodu.

Zaslanim ptihlasky do vybérového fizeni spole¢né s pozadovanymi materidly davate souhlas
s vyuZitim osobnich udaji v nich obsazenych pro vnitfni potfebu Méstského Uradu Dobfis.
Nevyzadané dokumenty a doklady budou po ukonceni vybérového tizeni skartovany.

S pfipadnymi dotazy se Ize obratit na Bc. Janu VInasovou — starostku mésta
(tel.: 318 533 303; vinasova@mestodobris.cz)

V Dob¥i3i dne 16. 4. 2019 Bc. Jana D9itéiné podepsal

Bc. Jana VInasova
7 Datum: 2019.04.16

VINasoVa 1409 +0200

Bc. Jana Vlnasova
starostka mésta
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